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КРАСНОДАРСКИЙ  КРАЙ

БРЮХОВЕЦКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

  БРЮХОВЕЦКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      17 апреля  2012 года                       № 660                               ст.Брюховецкая

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья 

в сельской местности» 

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (прилагается).

2. Управлению экономики, прогнозирования, потребительской сферы                и торговли  администрации муниципального образования Брюховецкий район (Игошин) и муниципальному бюджетному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных                                  и муниципальных услуг населению муниципального образования Брюховецкий район» (Виниченко) обеспечить соблюдение настоящего административного регламента.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                    на заместителя главы муниципального образования Брюховецкий район В.Г.Демирова.

4. Признать утратившим силу постановление администрации  муниципального образования Брюховецкий район от 01 октября 2009 года               № 1206 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Консультирование,  прием заявлений и пакета документов на предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности,             в том числе молодым семьям и молодым специалистам» в рамках федеральной целевой программы  «Социальное развитие села до 2012 года».
5. Постановление вступает с силу со дня его обнародования.

Глава 
муниципального образования 

Брюховецкий район
В.В.Мусатов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Брюховецкий район

от 17 апреля 2012г. № 660

	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья 

в сельской местности» 

I. Общие положения

1.Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений и документов для формирования списков граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, для предоставления социальных выплат на улучшение жилищных условий, изъявивших желание улучшить жилищные условия, с использованием социальных выплат (далее – списки), предоставляемых в департамент сельского хозяйства                                   и перерабатывающей промышленности Краснодарского края в установленные им сроки (далее - муниципальная услуга). 
Круг заявителей

2. Право на получение социальной выплаты имеют следующие категории:

2.1.Гражданин  в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

постоянное проживание  в сельской местности;

          наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности и средней рыночной стоимости 1 кв. м. общей площади жилья в сельской местности на территории Краснодарского края (приложение № 5). При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств, гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";

признанный нуждающимися в улучшении жилищных условий.

2.2. Молодая семья - состоящие   в зарегистрированном браке граждане, один из которых  является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления,   не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа одного из членов молодой семьи, возраст которого не превышает 35 лет, или изъявление желания работать по трудовому договору (основное место работы) не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать           в сельской местности;

признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один                   из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности и средней рыночной стоимости 1 кв. м. общей площади жилья в сельской местности на территории Краснодарского края (приложение № 5). При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств, гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";

2.3 Молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы                в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать            в сельской местности;

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий, либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности и средней рыночной стоимости 1 кв. м. общей площади жилья в сельской местности на территории Краснодарского края (приложение № 5). При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств, гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий".

2.4.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги представлены в соответствующих разделах настоящего регламента. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

3.1.Специалистами Управления экономики, прогнозирования, потребительской сферы и торговли администрации  муниципального образования Брюховецкий район (далее – Управление экономики)  или муниципальным бюджетным учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Брюховецкий район» (далее - МБУ «МФЦ») при консультировании граждан;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации                                    в средствах массовой информации.

3.2.Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресах электронной почты Управления экономики и МБУ «МФЦ» расположены:

на официальном Интернет-сайте муниципального образования Брюховецкий район: www.bruhoveckaya.ru,  в разделе «Социальная сфера», адрес электронной почты: bru_econ@mail.ru;

на официальном Интернет-сайте МБУ «МФЦ»: www.mfc-br.ru, адрес электронной почты: mfc@mfc-br.ru.

         3.3.Информация о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг (функций) - pgu.krasnodar.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.

3.4.Информация об административных  процедурах предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

 3.5.При  подаче заявления с  прилагаемыми  к нему документами, гражданин в обязательном порядке информируется специалистами                      об ответственности за достоверность предоставляемых документов информации и необходимости предоставления в управление экономики сведения о происходящих изменениях, которые могут повлиять на участие в федеральной программе.

3.6.На информационных стендах и (или) официальных сайтах размещается следующая информация:

          извлечения из административного регламента: перечни документов, образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации муниципального образования Брюховецкий район и МБУ «МФЦ»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной  услуги;

основания отказа в приеме документов;

основания отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной услуги.

информация о нахождении Управления экономики: станица Брюховецкая, улица Красная, дом 190, кабинет 19. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 352750, станица Брюховецкая, улица Красная, дом 211, адрес электронной почты: bru_econ@mail.ru, контактный телефон/факс:           8 (86156) 3-27-70.

информация о нахождении МБУ «МФЦ»: станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 352750, станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1, адрес электронной почты:                  mfc@mfc-br.ru, контактный телефон/факс: (86156) 3-10-39.

3.7.На информационных стендах в помещениях МБУ «МФЦ»                           и Управления экономики размещается следующая информация о времени предоставления муниципальной услуги:

Режим работы Управления экономики для информирования                             о предоставлении муниципальной услуги:

	понедельник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	вторник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	среда
	не приемный день

	четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной


Режим работы МБУ «МФЦ» для информирования о предоставлении муниципальной услуги и приема заявления с прилагаемыми документами:

	понедельник
	8.00-19.00 (без перерыва)

	вторник
	8.00-19.00 (без перерыва)

	среда
	8.00-19.00 (без перерыва)

	четверг
	8.00-19.00 (без перерыва)

	пятница
	8.00-19.00 (без перерыва)

	суббота
	8.00-14.00 (без перерыва)

	воскресенье
	выходной день


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги

4.Муниципальная услуга о содействии гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.Муниципальная  услуга предоставляется  Управлением  экономики.

Прием заявлений с прилагаемыми документами в соответствии   с перечнем, указанном в приложениях № 3 или № 4 и выдача документов  по результатам оказания муниципальной услуги (информационное письмо  о включении (об отказе во включение) гражданина и членов его семьи  в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года») осуществляется  МБУ «МФЦ».

Результат предоставления муниципальной услуги

6.Результатом предоставления муниципальной услуги является включение гражданина и членов его семьи в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года». 

Процедура предоставления услуги завершается путем получения гражданином информационного письма о включении (об отказе во включении)  его и членов его семьи  в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

Срок предоставления муниципальной услуги

7.Срок предоставления муниципальной услуги - 30 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления гражданина с прилагаемыми документами, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года                    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года                        № 152-ФЗ «О персональных данных»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря               2002 года № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»;

законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1354-КЗ                    «Об утверждении краевой целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Краснодарском крае» на 2008 - 2012 годы»;

приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 26 мая 2009 года                                             № 85 «Об утверждении Порядка формирования и утверждения                             списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий                     граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, и порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья, в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»;

постановлением администрации муниципального образования Брюховецкий район от 30 июля 2010 года № 1218 «О комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей  и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» (в редакции постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район от 28 ноября 2011 года № 1571);

постановлением администрации муниципального образования Брюховецкий район от 18 апреля 2011 года № 524 «О комиссии                               по обследованию незавершенного строительства индивидуальных жилых домов граждан»; 

распоряжением администрации муниципального образования Брюховецкий район от 29 августа 2011 года № 299-р «О мерах по устранению обстоятельств, способствовавших нарушению требований законодательства                 в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»».

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

9.Исчерпывающим перечнем  документов для граждан, являющимися получателями муниципальной услуги  является:
9.1.Для граждан, получателей муниципальной услуги, в соответствии                             с  пунктом 2.1. настоящего административного регламента

заявление о включении его  в состав участников мероприятий  по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села   до 2013 года" (далее – заявление)  по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением  документов согласно приложению № 3.
9.2.Для граждан, получателей муниципальной услуги, в соответствии                   с пунктами 2.2. и 2.3. настоящего административного регламента:

заявление о его включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов,  в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» (далее – заявление), по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением  документов согласно приложению № 4.

9.3.Запрещается требовать от граждан:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                     с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Брюховецкий район  находятся в распоряжении  администрации муниципального образования Брюховецкий район, предоставляющей муниципальную услугу, и (или) подведомственных администрации муниципального образования Брюховецкий район  организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.Основанием для отказа в приёме документов является:

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги без наличия документа, удостоверяющего личность;

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги                       с документом, удостоверяющим личность подлежащим обмену на день обращения;

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги действующего в интересах другого гражданина без подтверждения своих  полномочий в соответствии с законодательством;

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги при подаче заявления без всех совершеннолетних членов его семьи;

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги, только с документом, удостоверяющим личность (документом, подтверждающим свои  полномочия в соответствии с законодательством)  без предоставления документов, указанных в приложении № 3 или № 4;

обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги                    с предоставлением  документов, имеющих серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

отсутствие одного из документов, прилагаемых к заявлению, указанных       в приложениях № 3 или  № 4  настоящего административного регламента, которые в соответствии с законодательством предоставляются гражданином лично. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоблюдение в совокупности следующих условий:

работа и проживание в сельской местности;

наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30   процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности и средней рыночной стоимости 1 кв. м. общей площади жилья в сельской местности на территории Краснодарского края (приложение № 5). При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств, гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. № 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги

12.Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги нет.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 


13.1. Выдача выписки(ок) из домовой книги или копия(и) финансового лицевого счета;


13.2.Выдача документа(ов), подтверждающего(их) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала;

13.3. Выдача копии(ий) трудовой(ых) книжки(ек) (для работающих) или копии(ий) свидетельства(в) о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя с приложением выписки ЕГРИП;

13.4. Выдача документа, подтверждающего право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность);

13.5. Выдача документа об оценке полной рыночной стоимости строительства объекта и стоимости работ, необходимых для завершения строительства в текущих ценах (проектно-сметная документация):

13.6. Выдача акта процентной готовности строящегося жилого домовладения

13.7. Выдача разрешения на строительство.
Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги  

14.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                 на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15.Максимальное время ожидания в очереди в МБУ «МФЦ» при подаче заявления с прилагаемыми к заявлению документами, составляет 45 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

Срок регистрации заявления гражданина о предоставлении муниципальной услуги

16.Заявление с прилагаемыми к нему документами, регистрируются специалистами МБУ «МФЦ» в день их принятия  в журнале «Получения                     и выдачи документов специалистам».

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы Управления экономики) с момента приема от гражданина заявления с прилагаемыми к нему документами специалист МБУ «МФЦ» под роспись в журнале «Поступающих и отправляемых документов», передает заявление с прилагаемыми к нему документами  специалисту Управления экономики.

Специалист Управления экономики регистрирует заявление                                  с прилагаемыми к нему документами в Книге регистрации заявлений                           о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам и проводит  правовую экспертизу.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

17.Рабочие места специалистов Управления экономики и МБУ «МФЦ», занимающихся предоставлением муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника)                                  и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам                      и нормативам.

Рабочие места специалистов Управления экономики, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве) достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан.

       Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

      Специалисты,  ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

Информационные стенды с образцами заполнения документов                               и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

МБУ «МФЦ» оборудован сектором информирования с наличием 2 окон для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальных услуг, который  включает в себя:

информационные стенды, информационный киоск (программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о муниципальных услугах  и возможности  распечатки перечня документов необходимых для получения муниципальных услуг); информационно-правовой киоск  с возможностью свободного доступа                       к правовым системам.

Сектор  ожидания  оборудован стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, и заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов, ручками, бланками документов. 

Сектор ожидания  оборудован системой электронного управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

Система электронного управления очередью обеспечивает:

а) регистрацию граждан  в очереди;

б) учет граждан в очереди, управление отдельными очередями                          в зависимости от видов услуг;

в) возможность отображения статуса очереди;

г) возможность автоматического перенаправления граждан  в очередь                 на обслуживание к следующему сотруднику МБУ «МФЦ»;

д) голосовой вызов гражданина  к специалисту МБУ «МФЦ».

Предварительная запись на получение муниципальной услуги осуществляется  через  официальный сайт МБУ «МФЦ»   www.mfc-br.ru,  а так же непосредственно в МБУ «МФЦ».
Сектор приема граждан оборудован окнами для приема и выдачи документов. Каждое окно оформлено информационными табличками                           с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов, режима работы и технологического перерыва.

Помещение МБУ «МФЦ» оборудовано системами кондиционирования, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей,  аптечка  для оказания доврачебной помощи.

В МБУ «МФЦ» предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе для инвалидов. 

Обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

18.Гражданин имеет право:

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать муниципальную  услугу своевременно, в полном объеме                   и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления за исключением документов, предназначенных для служебного пользования;

обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии                     с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме; 

18.1.Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его заявления;

своевременность принятия решения по предоставлению муниципальной услуги;

общение заявителя с должностными лицами не более двух раз, при этом время общения при подаче заявления не превышает 45 минут, а при получении результатов оказания государственных услуг не более 10 минут.

18.2.Критерием оценки качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование граждан, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги, выдача перечня документов;

прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных документов гражданина на  комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, принятие решения  комиссии о включении (об отказе во включении) гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»;

направление гражданину информационного письма о включении (либо   об отказе во включении) его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

формирование муниципальных списков граждан (молодых семей                         и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия   с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

Блок-схема предоставления услуги отражена в приложении № 1.

Консультирование граждан, выявление наличия оснований для предоставления услуги, выдача перечня документов
19.1. При консультировании граждан по телефону  и (или) при личной беседе специалист Управления экономики или МБУ «МФЦ» в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций. Ответ на телефонный звонок должен начинаться                            с информации о наименовании Управления экономики или МБУ «МФЦ», фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

  Рекомендуемое время консультирования по телефону не более 10 минут, личного устного консультирования - не более 15 минут.

  При необходимости специалист Управления экономики или МБУ «МФЦ» предоставляет гражданину перечень документов необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

Прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных документов гражданина на  комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, приятие решения комиссией о включении (об отказе во включении) гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»

19.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

19.2.1. Административные процедуры в МБУ «МФЦ»:

консультирование граждан по вопросам предоставления социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности;

прием документов от гражданина (его представителя, доверенного лица) для предоставления муниципальной услуги (отказ в приеме документов), выдача гражданину расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, время, даты получения документов, ФИО, должности и подписи специалиста МБУ «МФЦ». Время приема заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги не превышает 45 минут;

19.2.2.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение гражданина  (его представителя, доверенного лица)                            в МБУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и регламентированных нормативными правовыми актами, указанными в пункте 8 настоящего Административного регламента.

Требования, предъявляемые к заявлению: заявление заполняется гражданином собственноручно, разборчивым почерком, синей пастой и на русском языке.

Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием документов:

устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя                                 из соответствующего перечня документов (приложение № 3 или № 4), необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво;

-фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и их копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МБУ «МФЦ», сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью  с указанием  фамилии и инициалов и ставит штамп, подтверждающий сличение подлинника с копией;

предоставляет заявителю копии  предоставленных  им документов для заверения его подписью, с указанием фамилии и инициалов;

оформляет расписку о приеме документов в 2-х экземплярах, в которой                  указываются:

-название муниципальной услуги;

-дата и  время  предоставления документов;

-перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

-количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

-максимальный срок оказания муниципальной услуги 30 рабочих дней;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

-передает заявителю первый экземпляр расписки, второй помещает в учетное  дело.

Гражданин, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами  МБУ «МФЦ»:

о сроке рассмотрения заявления и представленных документов  и порядке получения уведомления;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация принятого заявления с предлагающимися документами (далее по тексту – учетное дело) в журнале  «Поступающих и отправляемых документов» МБУ «МФЦ», ответственность за достоверность записей в данном журнале несут специалисты МБУ «МФЦ».

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы Управления экономики), специалист МБУ «МФЦ» производит передачу учетного дела под роспись в Управление экономики.

19.2.3.Административные процедуры в МБУ «МФЦ»:

Специалист Управления экономики, получивший из МБУ «МФЦ» учетное дело:

регистрирует его в книге регистрации заявлений  «О предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» с указанием даты и времени регистрации. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью администрации муниципального образования Брюховецкий район;

проводит правовую экспертизу документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства,

устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

           организует заседание комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности (далее по тексту - комиссия). По итогам заседания составляет протокол (приложение № 10) за подписью всех членов комиссии, с указанием принятого решения о включении (об отказе во включении) гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

Направление гражданину информационного письма о включении (либо отказа во включении) его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

19.3. Специалист Управления экономики на основании протокола заседания комиссии в течение 3-х рабочих дней составляет  информационное письмо о включение (об отказе во включении) гражданина в муниципальный список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия                            с использованием социальных выплат в рамках федеральной  целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

В течение 3-х рабочих дней с даты регистрации Управление экономики передает по    информационное  письмо в МБУ «МФЦ».

Информационное письмо в течение 10-ти рабочих дней вручается  специалистами МБУ «МФЦ» лично гражданину (под роспись) или направляется заказным письмом с уведомлением.

Формирование муниципальных списков граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

19.4. Формирование муниципальных списков осуществляется                                      с учетом преимущественных прав для отдельных категорий граждан с целью           их привлечения и закрепления в сельской местности (преимущественным правом на включение в муниципальный список пользуются: врачи, учителя, агрономы, ветеринарные врачи, зоотехники, механизаторы, электрики, многодетные семьи работников агропромышленного комплекса и социальной сферы, имеющие в своем составе  трех и более несовершеннолетних детей, а также семьи, которые планируют улучшить свои жилищные условия путем создания объекта индивидуального жилищного строительства (завершение строительства), пристройки жилого помещения к имеющемуся  жилому дому, участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома, приобретение жилья на первичном рынке).

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

20.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными лицами соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

21.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых  и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с утверждённым графиком проверок (при его наличии), но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям граждан  с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения  административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  принимаются меры по устранению нарушений.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

          22.Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

22.1.Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

22.2.Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);

граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

23.Граждане имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения информации при личном обращении.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

24.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования гражданином решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Гражданин может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у гражданина документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у гражданина;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требование с гражданина при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

24.1.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                            в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ»,                            с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме гражданина.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

24.2.Жалоба должна содержать:

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства гражданина - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4.Доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

24.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

24.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1.Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

24.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

24.6.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации  муниципального

          образования Брюховецкий район 
          А.С.Игошин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты
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жилья в сельской местности»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги







основания для отказа имеются







Начальник 
управления экономики, прогнозирования, 

           потребительской сферы и торговли 

          администрации муниципального 

          образования Брюховецкий район
          А.С.Игошин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

                                        Главе муниципального образования

Брюховецкий район

от гражданина(ки) _______________________________

                (ф.и.о.)                                                                        _______________________________,

проживающего(ей) по адресу ________________________________

________________________________

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу включить меня, _________________________________________

________________________________________________________________,

                                                  (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный _______________________________
                         (серия, номер)                                             (кем, когда)

______________________________________________"__"__________ _____г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" (приложение № 1 к федеральной целевой программе "Социальное  развитие  села  до  2013  года", утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858).

    Жилищные условия планирую улучшить путем_____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в _______________________________________________________________

(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) _____________________________________________ _____________
                                                           (ф.и.о.)                                                (дата рождения)

проживает по адресу_______________________________________________
_________________________________________________________________;

дети:

_____________________________________________________ __________
                                                              (ф.и.о.)                                               (дата рождения)

проживает по адресу________________________________________________;

________________________________________________________________

дети:

_____________________________________________________ __________
                                                              (ф.и.о.)                                               (дата рождения)

проживает по адресу________________________________________________;

________________________________________________________________

дети:

_____________________________________________________ __________
                                                              (ф.и.о.)                                               (дата рождения)

проживает по адресу________________________________________________;

________________________________________________________________

дети:

_____________________________________________________ __________
                                                              (ф.и.о.)                                               (дата рождения)

проживает по адресу________________________________________________;

________________________________________________________________

дети:

_____________________________________________________ __________
                                                              (ф.и.о.)                                               (дата рождения)

проживает по адресу________________________________________________;

________________________________________________________________

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

________________________________________________ __________________;

                 (ф.и.о., степень родства)                                                        (дата рождения)

________________________________________________ __________________;

                 (ф.и.о., степень родства)                                                        (дата рождения)

________________________________________________ __________________;

                 (ф.и.о., степень родства)                                                        (дата рождения)

________________________________________________ __________________;

                 (ф.и.о., степень родства)                                                        (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С  условиями  участия  в  мероприятиях  по   улучшению   жилищных   условий граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и молодых  специалистов,  в  рамках  реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

________________________________ _______________ ______________
                             (ф.и.о. заявителя)                   (подпись заявителя)           (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1)_________________________________________________________ ________;

                    (ф.и.о., подпись)                                          (дата)

2) _________________________________________________________ ________;

                    (ф.и.о., подпись)                                          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)__________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

2)__________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

3)__________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

4)__________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

5)_________________________________________________________________;
                   (наименование документа и его реквизиты)

6) __________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

7) __________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

8) _________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

9) __________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

10)_________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

           Начальник
           управления экономики, прогнозирования, 

           потребительской сферы и торговли 

           администрации муниципального 

           образования Брюховецкий район 
            А.С.Игошин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

	Перечень
 документов для предоставления муниципальной услуги гражданам
 указанных в пункте 2.1. настоящего административного регламента



	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник документа

	1. 
	заявление;
	· 
	Да
	1
	-
	—
	Гражданин

	2. 
	документ, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении);
	· 
	Да
	—
	2
	—
	УФМС, ЗАГС

	3. 
	документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении, решение суда о передаче на воспитание детей отцу и т.д.);
	· 
	Да
	—
	2
	—
	ЗАГС, органы судебной власти и т.д.

	4. 
	выписка(и) из домовой книги или копия(и) финансового лицевого счета;
	· 
	Да
	1
	—
	—
	Администрация сельского поселения

	5.  
	Документ(ы), подтверждающий(ие) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала;
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Кредитная организация

	6. 
	документ, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (постановление администрации муниципального образования);
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Администрация муниципального образования

	7. 
	копии трудовых книжек (для работающих) или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя с приложением выписки ЕГРИП;
	· 
	Да
	1
	2
	—
	Гражданин или МРИ ФНС

	8. 
	документ, подтверждающий право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность);
	· 
	Да
	1
	2
	__
	Нотариус, глава сельского поселения

	9. 
	согласие на обработку персональных данных
	· 
	Да
	1
	__
	__
	Гражданин

	Дополнительно при строительстве (завершении строительства) индивидуального жилого дома 

представляются следующие документы:

	10. 
	документ об оценке полной рыночной стоимости строительства объекта и стоимости работ, необходимых для завершения строительства в текущих ценах (проектно-сметная документация):
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Специализиро-ванная организация

	11. 
	акт процентной готовности строящегося жилого домовладения
	· 
	Да
	___
	2
	__
	БТИ

	12. 
	акт технического обследования строящегося жилого дома, подписанный комиссией, назначенной распоряжением главы муниципального образования, и самим заявителем
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Администрация муниципального образования Брюховецкий район 

	13. 
	правоустанавливающий документ на землю под строительство жилого дома
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Гражданин

	14. 
	разрешение на строительство
	· 
	Да
	—
	1
	—
	Администрация сельского поселения


Примечание: при себе иметь подлинники предоставляемых документов.

Начальник
 
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации  муниципального образования 

Брюховецкий район
 А.С.Игошин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

	Перечень документов для предоставления муниципальной услуги гражданам указанных в пункте 2.2. и 2.3.

настоящего административного регламента


	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник  документа 

	1
	заявление;
	· 
	Да
	1
	-
	—
	Гражданин

	2
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении)
	· 
	Да
	—
	2
	—
	ЗАГС, УФМС

	3
	документ об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Учреждение образования

	4
	свидетельство о браке (для лиц, состоящих в браке)
	· 
	Да
	—
	2
	—
	ЗАГС

	5
	свидетельство о рождении или об усыновлении ребенка (детей);
	· 
	Да
	
	2
	—
	ЗАГС

	6
	копия трудового договора  заверенная печатью работодателя;
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Гражданин

	7
	документы, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Администрация муниципального образования Брюховецкий район 

	8
	выписки из домовой книги или финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справка органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности
	· 
	Да
	1
	—
	—
	Администрация  сельского поселения

	9
	документы, подтверждающий(ие) наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала.
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Кредитная организация 

	10
	документ, подтверждающий право  действовать в интересах  заинтересованного лица (доверенность).
	· 
	Да
	—
	2
	__
	Нотариус, глава сельского поселения

	11
	согласие на обработку персональных данных
	· 
	Да
	1
	—
	__
	Гражданин

	Дополнительно при строительстве (завершении строительства) индивидуального жилого дома представляются следующие документы:

	12.
	документ об оценке полной рыночной стоимости строительства объекта и стоимости работ, необходимых для завершения строительства в текущих ценах (проектно-сметная документация)
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Специализированная организация 

	13.
	акт процентной готовности строящегося домовладения
	· 
	Да 
	__
	2
	__
	БТИ

	13.
	акт технического обследования строящегося жилого дома, подписанный комиссией, назначенной распоряжением главы муниципального образования, и самим заявителем
	· 
	Да
	1
	1
	—
	Администрация 

	15. 
	правоустанавливающий документ на землю под строительство жилого дома
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Гражданин

	16. 
	разрешение на строительство 
	· 
	Да
	—
	2
	—
	Администрация сельского поселения


Примечание: при себе иметь подлинники предоставляемых документов.

Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации  муниципального образования

Брюховецкий район
 
А.С.Игошин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

Расчет размера стоимости жилья, социальной выплаты и собственных и (или) заемных средств граждан, исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности и средней рыночной стоимости 1 кв. м общей площади жилья в сельской местности на территории Краснодарского края 
	Количество

членов семьи, чел.
	Площадь по норме, кв.м.
	Стоимость 1 кв.м., руб.
	Расчетная стоимость жилья, руб.
	Социальная выплата, руб.
	Средства граждан, руб.

	1
	33
	29 714
	980 562
	686 393
	294 169

	2
	42
	29 714
	1 247 988
	873 591
	374397

	3
	54
	29 714
	1 604 556
	1 123 189
	481 367

	4
	72
	29 714
	2 139 408
	1 497 585
	641 823

	5
	90
	29 714
	2 674 260
	1 871 982
	802 278

	6
	108
	29 714
	3 209 112
	2 246 378
	962 734

	7
	126
	29 714
	3 743 964
	2 620 774
	1 123 190

	8
	144
	29 714
	4 278 816
	2 995 171
	1 283 645

	9
	162
	29 714
	4 813 668
	3 369 567
	1 444 101

	10
	180
	29 714
	5 348 520
	3 743 964
	1 604 556


Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации муниципального образования 

Брюховецкий район
А.С.Игошин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

Угловой штамп 

РАСПИСКА

в принятии от гражданина всех  необходимых документов

От гражданина______________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» __________  г.    получены  все  документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу ____________________________________________________________________, в том числе:

	N 
п/п
	Наименование и   
реквизиты документа
	Количество  экземпляров   
(шт.)
	Количество

листов 
(шт.)
	При-ме-

чание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо             (подпись)                (ф.и.о.)               
Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации муниципального образования 

Брюховецкий район
А.С.Игошин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

	Главе муниципального образования

Брюховецкий район

_________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

 Я,   ________________________________________________________________

1.  Статус: претендент, член семьи претендента (нужное подчеркнуть)

2.  Дата рождения ______________________________________________

1.2.Документ, удостоверяющий личность_______________________________

                                                                                                                    (наименование, серия и номер)

____________________________________________________________________

                                                                                                                           (кем выдан, дата выдачи)

1.3. Адрес места жительства (пребывания)______________________________

________________________________________________________________
2. Сведения о законном представителе 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                            (фамилия,  имя, отчество)

2.1.Дата рождения ________________________________________________
                                                                                                 (число, месяц, год)

2.2. Документ удостоверяющий личность_______________________________

                                                                                                                             (наименование, серия и номер)

____________________________________________________________________

                                                                          (кем выдан, дата выдачи)

2.3. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, серия, номер документа, кем и когда выдан)

2.4. Адрес места жительства(пребывания) _________________________ ________________________________________________________________

Выражаю свое согласие на осуществление администрацией муниципального образования Брюховецкий район и муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг населению муниципального образования Брюховецкий район» обработки (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространение (в том числе передачи), обезличивания, блокировки и уничтожения), в том числе автоматизированной, моих персональных данных, указанных в заявлении  для предоставления муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности» (сведения  о составе семьи, сведения об обладателях вещных и иных прав; сведения, содержащиеся в книгах записей актов гражданского состояния о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, усыновлении, установлении отцовства, перемене фамилии, имени, отчества), в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанные мои персональные данные предоставляются в целях получения муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий без постановки на учет» на основании законодательства может осуществлять передачу данных (в объеме: фамилия, имя, отчество, адрес, номер телефона и сумма социальной выплаты) для их обработки третьим лицам.

Я уведомлен о том, что наш отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне муниципальной услуги «Содействие гражданам по предоставлению социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 

______________________                     _________________________________       

                   (дата)                                                                (подпись)

Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации муниципального образования 

Брюховецкий район
 
А.С.Игошин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

ОПИСЬ

документов, находящихся в учетном деле _____________________

                                                                                     ф.и.о. гражданина

	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Коли-чество листов
	Подпись лица, подписав-шего документ в учетное дело
	При-ме-чание

	
	
	серия
	номер
	Дата 

(число, месяц, год)  выдачи
	Наименование организации, 

выдавшей документ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации муниципального образования 

Брюховецкий район
 А.С.Игошин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

Книга регистрации заявлений  о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам 

	№ п/п
	Дата и время принятия 
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес места регистрации
	Способ улучшения жилищных условий
	№, дата получения свидетельства
	Размер социальной выплаты
	Категория (граждане, молодые)
	Примечание (кем принято заявление)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации  муниципального образования 

Брюховецкий район
А.С.Игошин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту

«Содействие гражданам по

предоставлению социальной выплаты

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности»

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в рамках федеральной  целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»

от «__» _____________ 20__ года                                               ст.Брюховецкая

Присутствовали:

_____________  - председатель комиссии; 

_____________  - зам. председателя комиссии;

_____________  - секретарь комиссии.

Члены комиссии:

_____________

_____________ 
ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Рассмотрение заявление от _____________________________________

__________________________ предоставленные документов о включении (об отказе во включении) в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации  федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

Докладчик по вопросу повестки дня: _____________.

Слушали: __________________________

Поступило предложение: ​​​​​​​​​​​​​​​_____________

Голосовали:________________________

Решили: ___________________________

Председатель                            ______________


________________







подпись




Ф.И.О.

Секретарь                                 ______________
________________

Начальник
управления экономики, прогнозирования, 

потребительской сферы и торговли 

администрации муниципального образования 

Брюховецкий район
 А.С.Игошин

 





Прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных документов гражданина на  комиссии по реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности





Нет





Да





Решение комиссии о включении гражданина в муниципальный список граждан (молодых семей                           и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» 





Решение комиссии об отказе во включении гражданина в муниципальный список граждан (молодых семей                           и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» 





Направление гражданину информационного письма об отказе во включении его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»





Направление гражданину информационного письма о включении его и членов его семьи в муниципальный список граждан (молодых семей и молодых специалистов), изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»





Формирование муниципальных списков граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, для предоставления социальных выплат на улучшение жилищных условий
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